Sachbearbeiter:in Auftragsabwicklung & Biiro Management (m/w/d)
Standort: Kéln-Buchheim | Arbeitszeit: 40 Std./Woche, Gleitzeit

- Auftragsabwicklung Einkauf / Verkauf

- Koordination zwischen Partnern, Zulieferern

und Kunden

- Unterstutzung bei der Planung und Buchung

von Geschaftsreisen, inkl. Visa-Antragen

- Buro Management: Einkauf von Buro- und
Verbrauchsmaterialien sowie Bewirtung bei
Kundenterminen

- Unterstutzung und Reprasentation unseres
Messeauftritts

- Abgeschlossene kaufm. Ausbildung
Quereinsteiger willkommen

- Gute Kenntnisse im Umgang mit
ERP-Systemen / Microsoft 365

- Englisch mind. gut (B2 oder héher)

- Strukturierte und sorgfaltige
Arbeitsweise

- Aufgeschlossenheit gegentiber Neuem

- Hands-on-Mentalitat und Zuverlassigkeit
runden Dein Profil ab

N
B
A

adja Haupricht |
etreff: Bewerbung | Kéln | Sachbearbeiter:in
uftragsabwicklung & Buro Management

- Ein kollegiales, freundliches Team mit viel

Erfahrung und Humor

- Flexible Arbeitszeitmodelle, denn

Lebensituationen konnen sich verandern

. Uberstundenausgleich (flexibel wahlbar:

bis zu 5 Tage pro Jahr oder Auszahlung)

- Steuerfreie Sachbeziige in voller Hohe (600 €

jahrlich)

- 30 Tage Urlaub
- Unbefristeter Arbeitsvertrag

UBER UNS

Wir wachsen! ... und suchen Dichl!
emuco ist mit insgesamt 20 Mitarbeitenden
in zwei Standorten (Koln & HaBloch) und
uber 60 Jahren Erfahrung schon langst kein
Startup mehr, doch Stillstand kennen wir nicht.
Auch wenn wir unseren Platz in der Branche
bereits gefunden haben und die europaische
Kabelindustrie seit Jahrzehnten mit unseren
Produkten beliefern, wollen wir MEHR!
Mehr Innovation,
mehr Losungen - und mehr von Dir!
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